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1. Allgemeines

1.1. Vorwort

Die vorliegende Richtlinie Technische Dokumentation der Firma (Kunde) ist in Anlehnung an die
Normen DIN EN 61355 und DIN EN 81346 entwickelt worden. Die Normen bieten in ihrem
Regelwerk eine Vielzahl von Freirdumen fur Strukturierungs- und Kennzeichnungsmaoglichkeiten
im Bereich der technischen Dokumentation und Anlagenkennzeichnung. Diese FreirAume werden
in der vorliegenden Richtlinie verbindlich geregelt.

Diese Festlegungen gelten in Verbindung mit den in der Norm DIN EN 81346 veroffentlichten
Strukturierungsprinzipien und Regeln. Die Glltigkeit dieser Festlegungen beschrankt sich auf alle
Lieferanten fur den Bereich der technischen Anlagen der (Kunde).

Diese Festlegungen koénnen jederzeit erganzt bzw. durch neue Erkenntnisse aktualisiert werden.
Die Anwendung dieser Richtlinie kann nur in Verbindung mit dem vorhabenspezifischen Schliissel
fur Systeme und Grundfunktionen erfolgen.

Diese Festlegungen sind Erlauterungen der Anlagenkennzeichnung, die vor allem in der
kennzeichnungsfihrenden Dokumentation (RI-FlieBbilder, Funktionsplane usw.) umgesetzt
werden missen. Sie sind gleichermalRen auf die gesamte Dokumentation jeder konstruktiven
Veranderung an technischen Anlagen anzuwenden, die von der (Kunde) betrieben werden.

1.2. Zweck, Anwendung und Geltungsbereich

In diesem Dokument wird die Strukturierung und Kennzeichnung sowie der Lieferumfang von
samtlicher technischer Dokumentation definiert. Die im folgenden verwendeten Worte wie z.B.
Projektdokumentation oder &hnliches sind als Synonyme zu verstehen im Sinne dieser Richtlinie.
Auch wird die Art der Kennzeichnung von Einzeldokumenten und der zu liefernden Metadaten
spezifiziert. Durch diese Regelungen werden die Inbetriebnahme und damit die Abnahme der
Leistungen im Bereich der technischen Anlagenkennzeichnung und - dokumentation transparent
gestaltet.

Seite 5 von 39



1.3. Begriffe und Abkurzungen

Die hier aufgefuihrten Begriffe dienen dem Verstandnis im Rahmen dieser Richtlinie.

. Auftragnehmer
Abgekirzt AN
. Auftraggeber

(Kunde), abgekiirzt AG

. Dokumentenklasse

Typ eines Dokuments, definiert im Hinblick auf seinen festgelegten Informationsinhalt und die
Darstellungsform (Synonym ,Dokumententyp® flr denselben Sachverhalt).

. Dokumentation

Sammlung von Dokumenten, die einem bestimmten Gegenstand zugeordnet sind. Dies darf
technische, kaufmannische und/oder andere Dokumente einschliel3en.

. Klasse

Menge von Objekten, die in Abgrenzung zu anderen Objekten zu einer Gruppe zusammengefasst
werden. Ein System von verschiedenen Klassen, die moglichst alle beriicksichtigten Objekte
umfassen, nennt man Systematik oder Klassifizierung. Klassen werden nach bestimmten
Ordnungsprinzipien gebildet.
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2. Bestandteile der Dokumentation

Die Dokumentation einer konstruktiven Veranderung einer technischen Anlage beinhaltet neben
der vom AG zu empfangenden technischen Dokumentation auch die Begleitdokumentation
inklusive Planungs-, Genehmigungs- und gutachterlichen Dokumenten von Dritten sowie den
gesamten Schriftverkehr in diesem Zusammenhang.

Projektdokumentation

Technische Dokumentation
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Abbildung 1 — Struktur der Projekt- und Ubergabedokumentation

Jedes Dokument lasst sich gemaf Abbildung 1 einem der folgenden Teilbereiche zuordnen und
wird spéater Bestandteil der Ubergabedokumentation:

. Projektmanagementdokumentation (siehe Abschnitt 2.1)
. Genehmigungsdokumentation (siehe Abschnitt 2.2)

. Betriebsanleitungen (siehe Abschnitt 2.3)

. Ausfiihrungsdokumentation (siehe Abschnitt 2.4)

. Qualitatssicherungsnachweise (siehe Abschnitt 2.5)

. Datenerfassung der Inbetriebnahmephase

Die Dokumentation hat die in Kapitel 2 beschriebene Struktur zwingend einzuhalten, auch wenn
einzelne Teile davon nicht auf den Liefer- und Leistungsumfang des AN anzuwenden sind. In
diesem Fall sind die entsprechenden Teile als leere Biicher bzw. Kapitel anzulegen.

Der AN hat bereits wahrend der Erbringung seiner Leistungen eine jederzeit entsprechend dem
Projektfortschritt  vollstindige Dokumentation vorzuhalten. Der vertraglich geschuldete
Dokumentationsumfang bezogen auf den jeweiligen Liefer- und Leistungsumfang ist in den jeweils
geltenden Dokumentenbedarfsmatrizen von Anhang 5 festgelegt.

Bereits projektbegleitend werden weitere relevante Dokumente erstellt und gemaf Vereinbarung
zwischen AN und AG als Einzeldokumente lber die Projektplattform ausgetauscht. Es ist
sicherzustellen, dass alle Begleitdokumente vom AN erstellt und geprift werden.

Teile der Begleitdokumentation wie:

e Begriindungen fir Anderungen im Projekt
e Entscheidungsfindung zu wesentlichen Anderungen
e Festlegungen zum Projektverlauf

werden in die Ubergabedokumentation integriert.

2.1. Projektmanagementdokumentation

Die Projektmanagementdokumentation beinhaltet alle Dokumente, die Informationen zur
Organisation, Planung, Steuerung und Uberwachung von Terminen, Ressourcen, Kosten und zur
Qualitat der Projektdurchfihrung bereitstellen. Darlber hinaus sind darin projektspezifische
Festlegungen Uber Verfahren, Ablaufe und Regeln fir das Projektmanagement enthalten.

Verantwortlich fur die Pflege der Projektmanagementdokumentation ist die Projektleitung des AG
in Anlehnung an die Projektmanagementhandbuch des AG. Die Erstellung und Pflege von Teilen
der Projektmanagementdokumentation kann durch Festlegung im Vertrag oder im Laufe des
Projekts vom AG auf den AN Ubertragen werden.

Folgende Projektmanagementdokumente sind auf jeden Fall sukzessiv wahrend der
Projektabwicklung durch den AN zu liefern:

e Begriindungen und Entscheidungsfindung fir Anderungen im Projekt
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e Festlegungen zu Terminen und Projektverlauf
e Qualitatsmanagement im Projekt

2.2. Genehmigungsdokumentation

Der Kontakt mit den Behodrden erfolgt ausschlielich durch den AG. Der AG ist fur die
Zusammenstellung und Einreichung von der Genehmigungsdokumentation verantwortlich.
Abweichende Regelungen kénnen mit dem AN separat schriftlich vereinbart werden.

2.3. Betriebs- und Wartungsanleitungen

Der AG muss sicherstellen, dass fir die gesamte Anlage lUbergeordnete Vorschriften flr deren
sicheren Betrieb erarbeitet werden. Der AN und dessen Unterauftragnehmer sind dafir
verantwortlich, flir seinen nach dem Liefer- und Leistungsumfang an der Gesamtanlage
zutreffenden Teil eine Betriebs- und Wartungsanleitung zu erstellen.

Betriebsanleitungen werden vom AN aufgabenbezogen erarbeitet und sind in Form von
Handbiichern zu Ubergeben. Betriebsanleitungen nach [DIN EN 82079] enthalten ggf. weitere,
aufgrund des jeweiligen Handbuchinhaltes erforderliche Dokumente. Hierzu gehdren auch
Dokumente, auf die in einer Betriebsanleitung verwiesen wird und die nicht zur
Qualitatsdokumentation gehoren bzw. Dokumente, die als weitergehende Informationen zu einer
Betriebsanleitung herangezogen werden kénnen (z. B. ausfihrlichere Funktionsbeschreibungen).

Gesetzliche Bestimmungen und behérdliche Auflagen sind bei der Erstellung der Handblicher zu
berlicksichtigen. Eine Betriebs- und Wartungsanleitung besteht aus den zwei Kapiteln
Anlagenbetrieb und Instandhaltung.

2.3.1. Kapitel 1: Anlagenbetrieb

Fur jedes Objekt, welches mit einem Anlagenkennzeichen versehen ist, muss das Kapitel
LAnlagenbetrieb“ folgende Abschnitte beinhalten:

=

Allgemein

Verfahren

Funktionen

Gefahren

Kontrolle

Transport und Lagerung
Bedienungsanleitungen
Einstellwerte

Stérungen

©CoNoGO kWD

Der AN beschreibt, welche technischen Aufgaben der entsprechende Anlagenteil bzw. das System
verrichtet. Im Weiteren werden die Position und die Anzahl der innerhalb des Systems befindlichen
Anlagenteile erwahnt. Dazu gehéren auch Schnittstellen zu anderen Anlagenteilen. Grundlegende
technische und physikalische Prozesse sind allgemeinversténdlich zu beschreiben. Eine
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Abweichung je nach System oder Komponente ist mdglich, z. B. wenn der Inhalt Bestandteil einer
gelieferten Betriebsanleitung ist.

In diesem Teil der Betriebsanleitung hat der AN auch allgemeine Erganzungen oder Bemerkungen
festzuhalten.

Im Folgenden sind beispielhafte Dokumente firr die genannten Abschnitte aufgefiihrt.

Betriebsanleitung
Kapitel 1: Anlagenbetrieb
Abschnitt 1: Allgemein
Allgemeine Betriebliche Vorschriften fir den Betrieb der Gesamtanlage, insbesondere:
- Anlagenportrait
- Vorschriften, Anweisungen
- Organisatorische Festlegungen
- Arbeiten von Fremdfirmen
- Freigabeverfahren
- Notfallmanagement
- Umweltschutz
- Anlagenabgrenzung zu fremden Systemen
- Sicherheitstechnik
- Richtlinien und Anlagenkennzeichnung
Abschnitt 2: Verfahren
- Ubergeordnete Unterlagen
o Beschreibung der Auslegungskriterien des Systems
o Erlauterungs- und Auslegungsberichte
o Gutachten, Studien
Technische Daten
o Auflistung der wichtigsten technischen Daten
o Datenblatter
Verfahrens- und Systembeschreibung
o Beschreibung von Verfahren, Funktion und Aufbau des Systems
o Erlauternde Dokumente
- Anlagen- und Systembeschreibung
- Funktion des Systems und Wechselwirkungen mit anderen Systemen.
- Larmemission, Gewdasserschutz, Umweltanforderungen, usw.
Abschnitt 3: Funktionen
- Funktionsbeschreibung
- Bezug zu R&Is und Stromlaufpléanen
- Beschreibung wichtiger Regelungen und Schaltungen
- Benennung und Beschreibung der Betriebsmittel
- Auswirkungen aus und auf andere Systeme
- Liste der Grenzwerte, Notschaltungen und Alarme
- Einstellwertdokumente
Abschnitt 4: Gefahren
Alle Informationen zu Gefahren sind in diesem Abschnitt abzulegen.
- Gefahrdungsbeurteilungen
Abschnitt 5: Kontrolle
- Kontrolle im Betrieb vor Ort
o Vorschlage fur Checklisten fur Betriebsrundgénge
o inhaltliche und zeitliche Beschreibung der erforderlichen Kontroll- und
Wartungstatigkeiten
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- Fernuberwachung
o Parameter und Grenzwerte fiir eine Betriebliche Uberwachung aus der Leitwarte
Abschnitt 6: Transport und Lagerung
- Versand-, Lager- und Transportdokumente
- Anweisungen fir Transport, Lagerung, Errichtung und Betrieb
Abschnitt 7: Bedienungsanleitungen
- Schalthandlungen und MaBhahmen der Systeme
o Vorbereitungen zur Inbetriebnahme
Anfahren
Normalbetrieb
Abfahren
Notabfahren
Vorkehrungen bei Wartungsarbeiten
o Freischaltung
- Hinweise auf Vorsichtsmal3nahmen mittels Sicherheitshinweisen
- Bedienungsanleitungen auch der Subsysteme (falls vorhanden).
Abschnitt 8: Einstellwerte
- Einstellwerte der Reglerparameter
- Signallisten
- Grundeinstellwerte
- Mess-, Schaltpunkt- und Grenzwerte (Alarme)
Abschnitt 9: Stérungen
- Mdogliche Stérungen
- Reaktionskatalog
- Gegenmalinahmen

O O O O O

Tabelle 1: Beispielhafte Zuordnung von Dokumenten zu den Abschnitten des Kapitels 1 ,Anlagenbetrieb”

2.3.2. Kapitel 2: Instandhaltung

Das Kapitel ,Instandhaltung® beinhaltet eine Liste von Wartungsintervallen fir die Aggregate,
Apparate, Komponenten usw. sowie jeweils detaillierte Vorgaben fur die Durchfiihrung der
Instandhaltungsablaufe. Alle gesetzlich vorgeschriebenen Instandhaltungsarbeiten sind
aufzunehmen und als solche kenntlich zu machen.

Im Folgenden sind beispielhafte Dokumente fiir Kapitel 2 einer Betriebsanleitung aufgefiihrt.

Betriebsanleitung
Kapitel 2: Instandhaltung

- Liste der Wartungsintervalle aller Aggregate, Apparate, Betriebsmittel usw.

- Wartungs-, Inspektionsplane zu den Aggregaten, Apparaten, Betriebsmitteln usw.

- detaillierte Vorgaben fur Durchfiihrung von Wartungs- und Instandhaltungsablaufen fir
alle verbauten Komponenten (z. B. aus den Unterlagen der Hersteller der Komponenten
extrahiert)

- Dokumenten-Zuordnungsliste zu Systemen bzw. Produkten

Tabelle 2: Beispielhafte Zuordnung von Dokumenten zu Kapitel 2 ,Instandhaltung®
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2.4. Ausfihrungsdokumentation

Die Ausfuhrungsdokumentation umfasst alle technischen Dokumente, die zur Beschreibung und
Darstellung von Aufbau und Funktionsweise der Anlage und Anlagenteile notwendig sind.

<< llgemeine Dok ion ‘ <{anld' b ibend: ‘ ﬂ{onsbeschreibende ’ ﬂ{Verbindungsbesdneibende #Produktbeschreibende
Dokumentation Dokumentation Dokumentation Dokumentation
Dok Verzeichni Funktionsiibersichten: Lageplane Verbindungsplane Teileliste
N s - Ubersichtsplan N Lol N
- Regelschema
Dok Verzeichni: Dok zur MMS Installationszeichnungen Anschluss- und Klemmpléne Ersatzteillisten
N Gestaltung N [yl N
> - Anlagenschema
- Kurvenbild
- Protokolle
Dokumenten Verzeichnisse Aufstellungsplane Gersteliste Datenblitter und Typenlisten
al > > >
Funktionsbeschriebung
Lol
Dokumenten Verzeichnisse Dispositionsplane MaBzeichnungen
ol [» Ly
R&I- FlieRbilder
| Einlini ¢
Dokumenten Verzeichnisse Anordnungsplane Anweisungen (geritebezogen)
Lo 2 L
Signallisten
Lol
Isometrien
Lp|
Stromlaufpléne
Ly

Abbildung 2 — Aufbau Ausfiihrungsdokumentation

Hierzu gehdoren u. a. alle Dokumente, die in den Planungsphasen eines Projektes erstellt werden.
Diese Dokumente bendtigen zwingend eine Freigabe durch den AG und werden nach
Anlagenkennzeichen abgelegt. Die detaillierten Vorgaben zur Dokumentation der einzelnen
Komponenten bzw. Systeme finden sich in den entsprechenden Unterlagenbedarfslisten in
Anhang 5.

Die Kapitel untergliedern die Ausfihrungsdokumentation in Gewerke. Dokumente, deren Inhalte
mehrere Kapitel (Gewerke) betreffen, werden im Kapitel 2 ,Ubersichten“ abgelegt. Bei
entsprechender Granularitit der Dokumente konnen die Kapitel auch nach dem
Anlagenkennzeichen strukturiert werden.

Die Kapitel sind:

1. Inhalt

2. Ubersichten (inkl. Plane, PFDs, R&Is)

3. Maschinentechnik (inkl. Behalter, Apparate, Rohrleitungen, Armaturen)

4. Elektrotechnik

5. Prozessleittechnik

6. Bautechnik (Tiefbau, Hochbau, Stahlbau)

7. Technische Gebaudeausriistung (Heizung, Liftung, Klima, Trinkwasser, Kiihlwasser)
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2.4.1. Kapitel 1: Inhalt

Hierzu gehoren u.a. administrative Dokumente, Listen (Dokumente betreffend) und erlauternde
Dokumente (Dokumente betreffend), Beispiele siehe Tabelle 3.

2.4.2. Kapitel 2: Ubersicht

Hierzu gehoren Dokumente, die einen Uberblick tiber die Funktionsweise und die Bestandteile des
gesamten Systems liefern, sich also auf eine tibergeordnete Darstellung beziehen. Ubersichten,
die nur ein Subsystem darstellen, werden nicht hier, sondern in dem entsprechenden Gewerke-
Kapitel abgelegt. Hier erfolgt auch die Ablage von Auslegungsdaten, Ubersichten und Diagrammen
Uber die wesentlichen technischen Daten und Betriebsfélle.

2.4.3. Kapitel 3: Maschinentechnik

Hierzu gehoéren beschreibende Herstellerdokumente aller verbauten Komponenten, Rohrleitungen
und Typicals. Beispiele siehe Tabelle 3.

Es handelt sich oft um Mischdokumente mit Zeichnungen, Aussagen zu Betrieb, Technischen
Daten, u.a. Diese Mischdokumente werden nicht auseinandergenommen, sondern mit der Haupt-
Dokumentenklasse (gemafRl Anhang 2) versehen und weiteren Neben-Dokumentenklassen
zugeordnet.

Fur die Erfassung und Ubergabe der Technischen Daten sind Komponententypen definiert. Fiir
jeden Komponententyp sind die Einzeldaten gemafd den Tabellen in Anhang 1 vollstdndig zu
erfassen.

Zu jeder Dokumentation einer Komponente ist ein Deckblatt erforderlich, das eine Liste aller
zutreffenden Referenzkennzeichen mit den entsprechenden Dokumentenklassen enthélt.

Fur die technische Ausriistung von Bohrungen (z.B. casing, packer, tubing, wellhead, E-Kreuz etc.)
ist dieses Kapitel analog anzuwenden.

2.4.4. Kapitel 4: Elektrotechnik

Im Kapitel 4 werden die Dokumente der elektrotechnischen Schaltanlagen nach dem
Anlagenkennzeichen abgelegt, Beispiele siehe Tabelle 3.

2.4.5. Kapitel 5: Prozessleittechnik inkl. Monitoring-Systeme

In diesem Kapitel wird die Dokumentation der Prozessleittechnik sowie der Monitoring-Systeme
nach dem Anlagenkennzeichen abgelegt, Beispiele siehe Tabelle 3.

2.4.6. Kapitel 6: Bautechnik (Hochbau, Stahlbau, Tiefbau und Fundamente)

In Kapitel 6 wird die Dokumentation der bautechnischen Systeme nach Anlagenkennzeichen
abgelegt, Beispiele siehe Tabelle 3. Qualitatssicherungsdokumente der Baustellenfertigung oder
Installation werden in der Teildokumentation Qualitdts- und Nachweisdokumentation (siehe
Abschnitt 2.5) abgelegt.
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2.4.7. Kapitel 7: Technische Gebaudeausriustung (TGA)

Im Kapitel 7 werden alle Dokumente fir die Technische Geb&udeausriistung, ungeachtet vom
Gewerk, zusammengefasst. Die Einzeldokumente werden nach dem Anlagenkennzeichen
abgelegt, Beispiele siehe Tabelle 3.

Qualitatssicherungsdokumente  der  Baustellenfertigung oder Installation werden in
Teildokumentation Qualitéats- und Nachweisdokumentation (siehe Abschnitt 2.5) abgelegt.

Ausfihrungsdokumentation
Kapitel 1: Inhalt
- Inhaltsverzeichnis
- Revisionsverzeichnis
- Leitdokumente
- Abklrzungsverzeichnis
Kapitel 2: Ubersichten
- Lageplane des Systems
- Technische Daten des Systems
- Auslegungsdaten und Betriebsfélle
- Stlcklisten
- Flucht- / Rettungswegpléane
- Feuerwehrplane
- Brandschutzplan
Kapitel 3: Maschinentechnik
- Konstruktions-, Fertigungs- und Errichtungszeichnungen
- Technische Auslegung und rechnerische Nachweise
- Montagevorschriften
- Inbetriebnahme Anleitung
- Vorschriften bezilglich Reparaturarbeiten, Demontage und Entsorgung, Transport und
Lagerung
- Bedienungsanleitung und Handbulcher
- Anweisungen fiir Errichtung und Betrieb
- Beschreibung von Typicals
Kapitel 4: Elektrotechnik
- Stromlaufplane
- Klemmenanschlussplane- und Tabellen
- Schaltkreisdokumente,
- Dokumente von Schaltanlagen
- Verkabelungsdokumente
- Material-, Gerate- und Kabellisten
- Typicallisten
- Blitzschutzzeichnungen
Kapitel 5: Prozessleittechnik
- Funktionstibersichtsdokumente
- Funktionsschaltplane
- Loop-Check-Protokolle
- Softwarespezifische Dokumente
- Schnittstellenbeschreibungen
- Dokumente von Leittechniken in Schaltschrénken
Kapitel 6: Bautechnik
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- Statiken
- Vermessungsdokumente
- Grundrisse von Gebauden
- Erdbau- und Fundamentbaudokumente
- Schalplane
- Bewehrungspléane
- Fundamentplane
- Fertigteilplane
- Rohbaudokumente
- Errichtungszeichnungen
- Stahlbauwerkstattplane
- Stahlbautbersichten
- Trassenplane
Kapitel 7: Technische Gebaudeausstattung (TGA)
- Installationspléane fur die elektrotechnische Versorgung
- Installationspléane fir die heizungstechnische Versorgung
- Installationsplane fir die Be- und Entliftung
- Wasserver- und -entsorgungspléane
- Entwésserungsplane
- Feuerléschsysteme
- Blitzschutzeinrichtungen
- Entsprechende Material- und Geréatelisten

Tabelle 3: Beispielhafte Zuordnung von Dokumenten zu den Kapiteln der Ausfiihrungsdokumentation

2.5. Qualitatssicherungsnachweise

Die Qualitats- und Prifnachweisdokumentation umfasst die Zusammenstellung der Qualitats-
sicherungsnachweise einschlieRlich der Vorprifdokumente sowie die Beschreibung der
Konformitatsbewertungsverfahren.

Ungeachtet der abzugebenden Qualitatssicherungsnachweise ist der AN bzw. Hersteller
verpflichtet, alle Nachweise nach den gesetzlichen Regelungen in seiner eigenen
Qualitatssicherungsdokumentation aufzubewahren. Der AN ist verpflichtet, die Rickverfolgbarkeit
der Qualitatssicherungsnachweise bis zu dem urspriinglichen Hersteller sicherzustellen und bei
Anforderungen einbehaltene Originale zur Verfiigung zu stellen.

Jedes Anlagenobjekt erhalt eine gesonderte Teildokumentation. Es wird entsprechend der Phasen
in Kapitel und Abschnitte unterteilt. Folgende Kapitel werden untergliedert:

1. Fabrikation

Transport und Lagerung

Montage

Inbetriebsetzung

Probebetrieb

EU-Konformitats- und Herstellererklarungen
Wiederkehrende Prifungen

NoohkwN

In den zuvor genannten Kapiteln sind, wo gemaR Tabelle 4 zutreffend, jeweils folgende Abschnitte
zu berucksichtigen:

a) Qualitatssicherungsplane
b) Materialprifzeugnisse
c) Prufnachweise
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d) Berichte
e) Fertigungsdokumentation

f)

Installationsdokumentation

Material-
zeugnisse
Prif-
nachweise
Fertigungs-
doku
Installations-
doku

Fabrikation

x
x

Transport und Lagerung

Montage

X

Inbetriebsetzung

Probebetrieb

w | x| x| x| x|QS-Plane

X | X | X| X| X

OOl | W NP

EU-
Konformitatserklarungen

| x| x| x| x| x [Berichte

7 | Wiederkehrende Prifungen

x

Tabelle 4: Giltigkeit der Abschnitte in den Kapiteln der Pruf- und Qualitdtsdokumentation

Qualitatssicherungsplane

Fur die Uberwachungspflichtigen Anlagenteile, z. B. gemafl} Druckgerate-Richtlinie 2014/68/EU
oder nach Vorgabe DGUV, werden alle Nachweise (ggf. nach Vorgabe der anerkannten Stelle) in
die Dokumentation Glbernommen.

Der AN hat ein Verzeichnis der erforderlichen Nachweise zu erstellen, und die einzelnen
Nachweise in der Reihenfolge des Verzeichnisses abzulegen.

Soweit nicht in technischen Regeln oder in Priif- oder Uberwachungsvorschriften festgelegt, sind
fur alle Prifungen und Untersuchungen vor Fertigungs- und Montagebeginn detaillierte
Prufspezifikationen (ITP) und Detailpriifplane aufzustellen. Die Priifspezifikationen sollten folgende
Angaben enthalten:

Prifgegenstand, Qualitditsmerkmale, Qualitatsforderungen an die Werte von
Qualitdtsmerkmalen (Limits)

Art der Prufung, Prifverfahren, Prifeinrichtungen und deren Kalibrierung

Umfang der Prifungen

Zeitpunkt der Prifungen in Bezug auf den Fertigungs-, Montage- bzw.
Inbetriebsetzungsablauf

Prifstelle und deren Akkreditierung

Zertifizierung des Prufpersonals

Forderungen an die Nachweise Uber Prufungen (Kennzeichnung, Bescheinigungen,
Prifprotokolle)

Anforderungen an die Probenaufbewahrung
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Prufnachweise

Die Priifnachweise umfassen die Nachweise der Prifungen, die in den Qualitatssicherungspléanen
aufgefuhrt sind. Zu den Prifnachweisen gehéren u.a. Protokolle der zerstérungsfreien Prifungen,
Werkszeugnisse, Warmebehandlungsprotokolle, Malprotokolle, Druckprobeprotokoll und
Dichtheitsprufungsprotokoll, Protokolle der elektrischen Prifungen sowie Protokolle Uber
Funktionsprifungen. Zu den Prifnachweisen gehtren auch Testberichte, Zertifikate der
Sachverstandigen und Abnahmeprotokolle.

Wird durch den AG oder den Sachverstandigen kein Prifplan gefordert, werden die Unterlagen
zum Nachweis der Qualitdt mit einem Inhaltsverzeichnis in jedem Abschnitt in chronologischer
Reihenfolge, wie sie wahrend des Herstellungsprozesses entstehen, abgelegt.

Ein Prifprotokoll ist erst dann giltig, wenn die Unterschriften der Priifungsteilnehmer im Dokument
vorliegen.

Bei den Uberwachungspflichtigen Anlagenteilen sind die Nachweise als Originale oder beglaubigte
Kopien davon zu Ubergeben. Bei den nicht Uberprifungspflichtigen Anlagenteilen werden in der
Regel nur der abgearbeitete Prifplan (mit Stempel) und die Protokolle zum Nachweis der
Produktqualitat abgelegt.

Berichte

Unter Berichte fallen u.a. Audits, Baustellenberichte Schadens- und Abweichungsberichte.
Qualitatsabweichungen entsprechen Haltepunkten und sind dem AG unverziiglich mitzuteilen. Das
weitere Vorgehen ist mit dem AG abzustimmen und Kenntnisnahme und weiteres Vorgehen zu
protokollieren und abzunehmen.

Fertigungs- und Installationsdokumentation

Unter Fertigungs- bzw. Installationsdokumentation fallen u.a. Schweil3ernachweise,
Schweildprozeduren,  FertigungsschweiBungen fir Guss und  Reparaturnachweise,
Materialzeugnisse und andere Aufzeichnungen des Fertigungs- bzw. Installationsprozesses.

2.5.1. Kapitel 1: Fabrikation

In Kapitel 1 werden die Priifnachweise aus der Fertigung vor Installation der Komponente abgelegt.
Dies betrifft auch die Materialzeugnisse usw. von Zulieferteilen, die vom AN als Komponenten zu
Systemen weiterverarbeitet werden.

Wird eine FAT durchgefuhrt, sind die Ergebnisse hier zu dokumentieren. Darin sind die
Schaltplane, Zeichnungen, Fotos und Eignungsnachweise der verwendeten Messeinrichtungen
beigefigt. Alle Messungen, Diagramme und Ergebnisse sind enthalten. Die theoretischen
Vorgaben werden den Messwerten gegeniibergestellt. Wenn Mangel oder Abweichungen wéahrend
der Prifung festgestellt wurden, sind diese in einem Protokoll erfasst. Die Qualitatssicherung der
Fabrikation wird mit einem Protokoll zur Abnahme durch den AG nachgewiesen.
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2.5.2. Kapitel 2: Transport, Lagerung

Bei Wareneingang von angelieferten Werkstoffen, Bauteilen, Komponenten und Systemen hat der
AN daflr zu sorgen, dass geprift wird, ob Transportschaden vorliegen. Im Falle einer
Klassifizierung nach der Klasse lll, ist bei Wareneingang auRerdem die Ubereinstimmung mit den
Beschaffungsunterlagen zu prufen.

2.5.3. Kapitel 3: Montage

In Kapitel 3 werden die Dokumente zum Bau und zur Montage abgelegt. Im Protokoll der Montage-
Endkontrolle wird die Konformitat zu den aktuellen gultigen Zeichnungen und Aufbauplane
festgestellt. Sofern vorhanden, werden erkannte Abweichungen zur Spezifikation und
Montageschaden dokumentiert. Die Qualitatssicherung Montage wird mit einem Abnahmeprotokoll
nachgewiesen.

2.5.4. Kapitel 4: Inbetriebsetzung

In Kapitel 4 werden die Dokumente der Inbetriebsetzung oder Inbetriecbnahme (IBN) in den
Projektphasen abgelegt. Dies beinhaltet auch die Prifnachweise der IBN.

2.5.5. Kapitel 5: Probebetrieb

Zu den Qualitatssicherheitsnachweisen des Probebetriebs gehéren u.a. die Priifprotokolle
Probebetrieb.

2.5.6. Kapitel 6: EU-Konformitéats- und Herstellererklarungen

In diesem Kapitel sind alle EU-Konformitats- und Herstellererklarungen, Nachweise des
Qualitatsmanagementsystems, Ubereinstimmungserklarungen, sonstige Nachweise (iber die
Konformitat und auch Erklarungen zur Gewahrleistung abzulegen.

Qualitatsdokumentation
Kapitel 1: Fabrikation

- Materialzeugnisse

- Schweil3prozeduren, -listen und -zeugnisse

- Prufprotokolle der Fertigung

- Abnahmen von Sachverstandigen/ ZUS

- Beschreibung, Ergebnisse und Abnahmeprotokoll der FAT
Kapitel 2: Transport und Lagerung

- Lieferscheine

- Wareneingang inkl. Kontrolle

- Materialzertifikate

- Qualitatsnachweise des Transports und der Lagerung
Kapitel 3: Montage

- Aufmale

- Erklarung der Konformitat zu den giiltigen Zeichnungen

- Schweil3prozeduren, -listen und -zeugnisse

- Ergebnisse Durchstrahlungspriifungen
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- Abnahmen von Sachverstandigen/ ZUS
Kapitel 4: Inbetriebsetzung
- Beschreibung, Ergebnisse und Abnahmeprotokoll der IBN
- Loop-Check-Protokolle
- Protokolle und Dokumentation einer Dichtheitspriifung
- Abnahmen von Sachverstandigen/ ZUS
Kapitel 5: Probebetrieb
- Beschreibung, Ergebnisse und Abnahmeprotokoll der SAT
Kapitel 6: EU-Konformitéts- und Herstellererklarungen
- EU-Konformitats- und Herstellererklarungen
- Herstellernachweise
- Fachbetriebsnachweise
- Errichterbescheinigungen
- Nachweise des Qualitdtsmanagementsystems
- Ubereinstimmungserklarungen
- EU-Konformitatserklarung der Betriebsanleitung
- Gewabhrleistungserklarungen

Tabelle 5: Beispielhafte Zuordnung von Dokumenten zu den Kapiteln der Qualitdtsdokumentation

2.6. Abgrenzung zur Ubergabedokumentation

Die in den Abschnitten 2.3 bis 2.5 dieser Richtlinie beschriebenen Teildokumentationen stellen
zusammen die Ubergabedokumentation dar.

Die Ubergabedokumentation umfasst:

e samtliche Dokumente, die die genehmigten und gebauten bzw. gelieferten und
abgenommenen Anlagen, Komponenten usw. darstellen

e samtliche Dokumente, die den ordnungsgeméfRen Betrieb sowie die notwendigen
InstandhaltungsmafRnahmen von Systemen und Komponenten beschreiben bzw. fiir
den ordnungsgemafien Betrieb notwendig sind

Als Voraussetzung fuir den Probebetrieb hat der AN dem AG eine vorlaufige, weitgehend fehlerfreie
Ubergabedokumentation mit Rotstricheintragen zu Ubergeben. Der as-built-Stand ist nach
abgeschlossenem Probebetrieb an den AG zu Ubergeben.

Die Ubereinstimmung vom Zustand der gelieferten Anlagen, Systeme oder Komponenten (ggf.
auch nach deren Montage durch den AN) und der Ubergabedokumentation bezuglich
Vollstandigkeit und Richtigkeit liegt in der Verantwortung des AN. Dies gilt fiir Unterlagen im Stand
»as built* als auch ,Rotstrich-Eintragungen®.

Der Nachweis erfolgt Uber die Masterdokumentenliste, die eine vollstandige Inventarliste aller
Anlagenkennzeichen und die Zuordnung der Dokumente zu den Objekten nach dem
Anlagenkennzeichen erfordert. Die Inhalte rekrutieren sich in Ableitung des Liefer- und
Leistungsumfanges des jeweiligen Auftragnehmers aus den Dokumentenbedarfsmatrizen geman
Anhang 5.

Die Ubergabedokumentation ist an die vom AG festgelegte Dokumenteniibergabestelle zu richten.
Als Nachweis der Ubergabe dient der Nachweis der Ubernahme nach der Inbetriebnahme durch
die Dokumentenibergabestelle.
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Die Eingangspriifung der Ubergabedokumentation in elektronischer und in Papierform durch den
AG erfolgt innerhalb von 6 Monaten ab dem Zeitpunkt der Lieferung.

2.7. Darstellung von Gefahren
2.7.1. Risikobeurteilungen

Begleitend zur Erstellung der Betriebsanleitungen hat der AN dem AG Risikobeurteilungen nach
[IEC 12100] fur jeden Anlagenbereich zu erstellen.

Hierbei sind auch die

. typischen Gefahrdungen,
. Gefahrdungssituationen und Gefahrdungsereignisse entsprechend ihrer Art und
. Gefahrdungen bei Aufgaben und Tatigkeiten zu betrachten.

Die Ergebnisse der Risikobeurteilungen (Restrisiken und angewendete Schutzeinrichtungen)
missen gemeinsam mit den Hinweisen auf gesetzliche Bestimmungen zum Umgang mit
Chemikalien, elektrischen Anlagen, Druckbehaltern, usw. in die Betriebsanleitungen
aufgenommen werden.

Die Restrisiken missen dabei als Sicherheits- und Warnhinweise umgesetzt werden. Aul3erdem
dient die herstellerseitige Risikobeurteilung als Basis flir eine betreiberseitige
Gefahrdungsbeurteilung entsprechend der Betriebssicherheitsverordnung und den dazugehérigen
Durchfuhrungsvorschriften.

2.7.2. Sicherheits- und Warnhinweise

Die Sicherheits- und Warnhinweise in den Betriebsanleitungen missen der [IEC 82079-1]
entsprechen. Sie bestehen aus den folgenden Informationen:

. Gefahrenzeichen

. Signalwort

. Art und Quelle der Gefahr

. Mogliche Folgen

. Mafinahmen zur Vermeidung der Gefahr
. Verhalten bei Eintritt der Gefahr

2.7.3. Sicherheitsdatenblatter

Die Inhalte der Sicherheitsdatenblatter miissen den Technischen Regeln Gefahrstoffe (TRGS) 220
.Nationale Aspekte beim Erstellen von Sicherheitsdatenblattern und der REACH Verordnung (EU)
2015/830 entsprechen.
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3. Dokumentenlenkung

Die Dokumentenlenkung wird beim Auftraggeber durch eine Dokumentenibernahmestelle
gesteuert. Alle vom  Auftragnehmer erstellten Dokumente sind Uber diese
Dokumententbernahmestelle zu Ubergeben. Die Dokumentenibernahmestelle tGbernimmt die
formale und Vollstéandigkeitsprifungen, organisiert die fachlichen Prifungen durch die
Fachabteilungen des AGs und erfasst die Dokumente im Dokumentenmanagementsystem.

3.1. Dokumentenmanagementplan

Im Rahmen einer Beauftragung erstellt der AN einen Dokumentenmanagementplan, der Tell
seines Liefer- und Leistungsumfanges ist. Das Ziel des Dokumentenmanagementplans ist die
Sicherstellung der vollstandigen und inhaltlich korrekten Lenkung und Steuerung bei der Prifung
und Ubernahme aller Dokumente (in allen Revisionen und Bearbeitungsstanden) einschlieRlich der
zugehorigen Prif- und Freigabeprozesse wahrend der Projektdurchfihrung und zum
Projektabschluss in Form der finalen Ubergabedokumentation. Der AN muss dem AG seine
Prozesse bzgl. der Qualitatssicherung bei der Erstellung und Prifung der an den AG zu
Ubergebenden Dokumente auf Nachfrage transparent aufzeigen.

3.2. Interne Qualitatssicherung durch AN

Es muss sichergestellt sein, dass der AG vom AN geprifte und qualitatsgesicherte Dokumente
erhalt. Vor der Einreichung von Dokumenten zur Prifung und Freigabe beim AG hat der AN eine
interne formale und technische Prifung eines jeden an den AG zu Ubermittelnden Dokuments zu
gewahrleisten und auf dem Zeichnungskopf und im Deckblatt auszuweisen. Der AN hat die Prifung
der gesamten Ubergabedokumentation auf Qualitdt und Vollstandigkeit im Rahmen eines
Ubergabeprotokolls schriftlich zu bestatigen.

3.3. Review-Protokoll

Im Rahmen der Priifung und Freigabe von Dokumenten festgestellte Abweichungen sind durch
den AN zu korrigieren und dem AG durch eine Uberarbeitete Version erneut zur Prifung und
Freigabe einzureichen. Dabei sind alle Anderungen des AN in einem Review-Protokoll so zu
dokumentieren, dass eine eindeutige Wiedererkennung auch bei komplexen und umfangreichen
Strukturen in der Datei (z. B. Lageplane) gegeben ist. Bildausschnitte oder etwa Koordinaten
kénnen zum besseren Verstandnis in das Review Protokoll integriert werden.

Der AN hat auch alle Kommentare und Fragen des AG innerhalb des Review Protokolls zu
bearbeiten oder zur Kenntnis zu nehmen. Flr jeden Kommentar etc. ist ein eigener Eintrag zu
erstellen. Erst, wenn der AG das Dokument freigibt (ggf. mit Kommentaren), erfillt das Dokument
die Anforderungen fir diese Projektphase. Der Prifstatus des AG wird in dem elektronischen
Review-Protokoll Giber die Projektplattform an den AN zuriickiibermittelt.

Das Review Protokoll umfasst somit samtliche Anderungsdokumentationen zu diesem Dokument.
Wird vom AN ein vom AG freigegebenes Dokument erneut bearbeitet, durchlauft dieses den
Dokumentenfreigabeprozess zur Prifung und Freigabe erneut.
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3.4. Dokumentenstatus und Revision

Es wird zwischen dem Status eines Dokuments innerhalb eines Projektes und einer zugehoérigen
Revisionsnummer (inhaltlichen Anderungen im Dokument durch den AN bzw. Freigaben des
Dokuments durch den AG) unterschieden.

Eine einstellige Zahl wird fir die Kennzeichnung des Projektstatus verwendet. Sie gibt Auskunft
Uber den allgemeinen Stand des Projektes. Die Zahlen und deren Bedeutung sind aus folgender
Tabelle zu ersehen:

Status- | Projektstatus Erlauterung
nummer
0 Studie Ermitteln der Voraussetzungen zur Lésung der technischen Aufgabe
1 Vorplanung Erarbeiten der wesentlichen Teile einer Lésung der Planungsaufgabe
2 Entwurfsplanung Erarbeiten der endgultigen Lésung der Planungsaufgabe
3 Ausfiihrungsplanung Erarbeiten und Darstellen der ausfuihrungsreifen Planungsldosung
4 As built Endgultige Dokumentation des vor Ort gebauten Projekts
5 Vermessen Aus dem Aufmal entstandene, endgiltige Dokumentation des
Projektes
6 Veraltet Dokumentation, deren tatsachlicher Projektstatus nicht bekannt ist

Tabelle 6: Dokumentenstatus im Projektverlauf

Der Revisionstand wird durch eine zweistellige Zahl gekennzeichnet. Die Revisionsnummer liefert
im Zusammenhang mit der Statusnummer genauere Informationen tber den aktuellen Stand des
Projektes. Im Falle von Korrekturen erhalt das aktuelle Original (letzte Revision) je nach
Projektstand eine neue Revisionsnummer.

Beispiele fir die im Schriftfeld zusammengesetzte Status- und Revisionsnummer:
0.00 Studie, erste Ausgabe (,first issue®)
2.01 Entwurfsplanung, erste Revision
4.02  As built, zweite Revision

Die erste Ubergabe eines Dokuments durch den AN wird mit der Revision 00 gekennzeichnet,
sobald die Prifung durch den AG beginnt wird der Versionsverlauf dokumentiert. Die
Prufergebnisse des AG werden mit dem Versionsverlauf und Uber das Review Protokoll
gekennzeichnet. Das folgende Bild zeigt die Verwendung innerhalb eines Zeichnungsschriftfeldes.
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PLANERSTELLER

LIEFERANT

Projektname Zeile 1

. . Zahlnummer
Projektname Zeile 2
R Planinhalt Blattnummer
Gez.  Lillmann . .
Datum 01.01.02 Titelzeile 1
- Titelzeile 2 Statusnummer
Copr., Erinche Titelzeile 3

Fremdkennziffer |\ Dobum 01.01.02

an | Zeichnungscode:
s 11001 5

520 WIAG/WTF 0049.02—1.01
Y LR, W .~

| Ortskennzeichen | Firmencodes Documentcodes | Revisionsnummer |

Abbildung 3 — Verwendung der Dokumentenstatus- und Revisionsnummer

3.5. Pramissen im Dokumentenprufprozess

Die durch den AG geltenden Pramissen fur den Pruf- und Freigabeprozess sind nachfolgend
geregelt:

Der AN bleibt unabhéngig von seinen Informationen an den AG und / oder Erklarungen im
Review-Protokoll allein fur die Erfullung der gemafR Vertrag Ubernommenen Leistungen
verantwortlich und haftbar.

Der AG ist in keiner Weise in der Auslibung seiner Rechte oder der Geltendmachung von
Anspriichen (insbesondere auf Gewéhrleistung oder Schadensersatz) gegen den AN aus
dem Vertrag oder aus jedem anderen Rechtsgrund eingeschrénkt; auch ist der Einwand des
AN fir das Mitverschulden oder der Mitverursachung ausgeschlossen, wenn der AG derartige
Rechte ausiibt oder Anspriiche geltend macht.

Ein Prifhinweis des AG kann zu einer Anderung der Planung fiihren, ist jedoch keine
Bestellung zur Anderung der Planung.

Der AG geht davon aus, dass alle unstrittigen Kommentierungen vom AN in eine neue
Version des Dokumentes eingearbeitet werden. Kommentierungen, welche strittig sind, oder
nach Meinung des AN einen Leistungséanderungsplan verursachen, werden im Rahmen von
technischen Klarungsgesprachen behandelt. Diese technischen Klarungsgespréache sind
moglichst mit den Planungskonferenzen zu kombinieren. Solche Punkte sind nach Prioritat
zu erfassen und sowohl vom AN als auch vom AG in entsprechenden Gespréachsrunden
einzubringen und in Berichte zu Uberfiihren.

Der AG geht davon aus, dass vom AN nur Dokumente tbermittelt werden, welche Teil des
Liefer- und Leistungsumfanges sind und behdlt sich vor, davon abweichende Dokumente mit
dem Status ,zuriickgewiesen® zu versehen und dem AN mitzuteilen.
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3.6. Dokumentenprifstatus

Mit der Ubergabe eines Dokumentes muss der AN die Klassifizierung vornehmen. Diese werden
im Rahmen der Planungskonferenzen zwischen AN und AG besprochen. Folgende
Klassifizierungen sind dabei moglich:

. Lnformativ*

Dieser Status ist zu wahlen, wenn der AN mit einem Dokument dem AG zusatzliche Informationen
oder sehr detaillierte Informationen zukommen lassen mochte (z.B. Stiicklisten,
Prifungsnachweise etc.). Der AG hat unbenommen das Recht, diese Dateien zu prifen und mit
einem Prifungsstatus zu versehen.

. Jreizugeben®

Diesen Klassifizierungsstatus erhalten alle vertraglich vereinbarten Dokumente, die unabhangig
der Projektphase zur Realisierung des Projektes notwendig sind und vom AG gesichtet werden
mussen.

Neben den oben aufgefiihrten Dokumentenstatus kdnnen in Absprache mit dem AG zusatzliche
Stati verwendet werden:

*  Zur Kommentierung Issued for Review (IFR)

*  Zur Genehmigung Issued for Design (IFD)

e Zur Implementierung Issued for Construction (IFC)

«  Zur Information Issued for Information (INFO)
e  Zur Anfrage Issued for Inquiry (IFQ)

e Zur Bestellung Issued for Purchase (IFP)

*  Genehmigt zur Ausfuhrung Approved for Construction (AFC)
*  Genehmigt zur Planung Approved for Design (AFD)
o As-Built As-Built Issue (ASB)

3.7. Dokumentenprifung

Die vom AN gelieferten und mit dem Vermerk ,freizugeben“ gekennzeichneten Dokumente
durchlaufen den folgenden mehrstufigen Prifungs- und ggf. den danach folgenden
Freigabeprozess, beginnend mit der formalen Prifung. Die formale Prifung beinhaltet
insbesondere:

. Prifung des Anlagenkennzeichens

. die Entsprechung des Dokumententitels, Dateinamen mit den vereinbarten Metadaten
. die Prufung der Vergabe durch den AN von vereinbarten Metadaten der Dokumente

. die Ubereinstimmung zwischen tatsachlichem Dokumenteninhalt und Dokumententitel

sowie weiterer Metadaten, z. B. Dokumentenklassenschliissel, Objektkennzeichen,
Identifizierung, Phase, etc.

. die Einhaltung des Abgabedatums und anderer vertraglicher Daten

. die Einhaltung des vertraglich festgelegten Ubermittlungsweges

. die Einhaltung der jeweiligen Formatvorlagen und Richtlinien

. das Vorhandensein aller mitgeltenden Dokumente, die fir eine Prifung und Freigabe
dieses Einzeldokumentes notwendig und auf dem Deckblatt aufgeftihrt sind.

. die Nachvollziehbarkeit und Lesbarkeit der Darstellung
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. die Einhaltung der Vorgaben zu Dokumentenidentifizierung und Steuerung

Formale Mangel werden im Review-Protokoll von der Dokumentenibergabestelle gelistet und
fuhren bei Fehlern, die eine eindeutige Identifizierung und Zuordnung des Dokuments verhindern,
zur Zurtickweisung des Dokumentes.

Die technisch-fachliche Prifung schlie3t unmittelbar an die formale Prifung an und beinhaltet
insbesondere:

. die Einhaltung der technischen Anforderungen aus den jeweilig gultigen technischen
Spezifikationen und Richtlinien

. die Stimmigkeit/ Nachvollziehbarkeit der Darstellung und Planung

. Stimmigkeit, Vollstandigkeit, Logik und Eindeutigkeit der fachspezifisch-technischen
Angaben

. Eindeutigkeit, Auffindbarkeit und Sinnhaftigkeit der fachspezifisch-technischen

Angaben in Bezug auf die Schnittstellen zu anderen Anlagen, Komponenten, Bauteilen
und Gewerken bzw. Systemen

Technische Mangel oder Kommentare werden im Review-Protokoll gelistet und fiihren Dbei
wesentlichen technischen Abweichungen zu einer Zuriickweisung des Dokumentes.

Der AG behalt sich vor, die Begutachtung der vom AN Ubermittelten Dateien von Bearbeitern beider
Projektpartner oder beauftragten Dritten durchfiihren zu lassen.

3.8. Metadaten der Dokumente
Die zu verwendende Metadatenstruktur fiir die Einzeldokumente wird vom AG vorgegeben.

Die Metadaten sind alphanumerisch aufgebaut und fir alle AN einheitlich strukturiert. Die
Metadaten und die daraus folgende Dokumenten- und Dateibenennung ist aus der Struktur des
Dokumentenmanagements vorgegeben.

Metadaten, die einem Dokument bei der Aufnahme in die Dokumentenliste noch nicht zugeordnet
sind, miissen einem Dokument spatestens mit der 1. Ubergabe auch mit dem Status ,informativ*
zugeordnet werden. Die wichtigsten Metadaten werden in Planungskonferenzen zwischen AN und
AG definiert.

Die wesentlichen Metadaten sind:

Die Zugehorigkeit beschreibt den Leistungsanteil am
Gesamtprojekt, fir den der AN beauftragt wurde.
Der Ersteller ist der Dokumentinitiator. Die weiteren
Ersteller, Prufer (formell und fachlich) | Personen sind die an der Priifung und Freigabe als
und Verantwortlicher des Dokuments Verantwortlicher bei dem
dokumentenverantwortlichen Unternehmen.

1. | Zugehorigkeit /Vertragsnummer

3. | Ersteller Dokumentenkennzeichen

Dokumentenart (komplett mit
Dokumentencode,

Klassifikation, Kennzeichnung und Identifikation von

4, Dokumentendisziplincode und Dokumenten. Bei Bindeldokumenten sind alle
S zutreffenden Dokumentenklassen aufzufuhren.
Dokumentendisziplinnebencode)
Der Dokumententitel dient als aussagekréaftigte
5. | Dokumententitel (Benennung) Benennung des Inhalts des Dokuments und seiner

Themenzuordnung.
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Wird bei jeder Uberarbeitung gemaf der Richtlinie

6. | Revision hochgezahilt.
Das Revisionsdatum wird bei jeder
7. | Revisionsdatum Dokumenteniibergabe eines Dokuments der
Revision beigefigt.
Das Versionsdatum wird bei jeder
8. | Version und Versionsdatum Dokumgntenﬂbergape bzw. bei jeder .
Bearbeitungsstufe eines Dokuments der Version
beigefigt.
9. | Gewerk Das Gewerk beschreibt einen Teilbereich des AN.
o Die Disziplin ist der technische Fachbereich
10.| Disziplin innerhalb des Gewerkes.
Mit dem Anlagenkennzeichen wird der Bezug
. zwischen einem Dokument und einem oder
11.| Anlagenkennzeichen mehreren Objekten hergestellt, das mit dem
Dokument detailliert beschrieben wird.
Die Dokumentenzahinummer dient zur
12 | Dokumentenzahinummer Unterscheidung m_ehrerer glejcher Dokumentenarten
mit demselben Objektkennzeichen und
Dokumentenart-Klassenschlissel.
Sprache gemafl dem vorliegenden Dokument.
13. | Sprache des Dokumentes DE (Deutsch) / EN (Englisch)
Dokumente, welche fir bestimmte Genehmigungen
von Relevanz sind. Sie sind gesondert zu
14. | Genehmigungsrelevanz kennzeichnen. Die Auswahliméglichkeiten werden
zwischen AN und AG im Rahmen des Project Setup
festgelegt.
Geplantes Datum, welches durch den AN in der
15 geplantes Lieferdatum des Dokumentenliste eingetragen wurde, um das
" | Dokumentes an den AG (Soll) Dokument in der Projektplattform fertiggestellt dem
AG zur Prifung vorzulegen.
16 tatsachliches Lieferdatum des Tatsachliches Datum der Ersteinreichung des
" | Dokumentes an den AG (Ist) fertiggestellten Dokuments in der Projektplattform.
17 Zugehdorigkeit zur Zu welcher Teildokumentation, Kapitel und
' | Gesamtdokumentation Unterkapitel das Dokument einsortiert wird.
18. | Ablageort (Ordner)

Tabelle 7: Metadaten fir die Dokumente
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4. Anforderungen an Dokumente

4.1. Granularitat der Dokumentation

Die Dokumentation ist in Einzeldokumenten zu liefern. Ersteller und/oder Lieferanten weisen jedem
Einzeldokument Metadaten zu.

Dokumente, die in Dokumentenséatzen oder Sammeldokumenten enthalten sind, missen einzeln
verwaltbar sein und ausgetauscht werden konnen. Biindeldokumente sind nicht zulassig.

Ausnahmen von dieser Regel sind durch Spezifikationen festgelegt. Sie werden den
Spezifikationen entsprechend in einer fest definierten Zusammenstellung als ein Dokument
Ubergeben. Sonstige Abweichungen hiervon sind nur in Abstimmung mit dem AG zul&ssig.

4.2. Elektronische Formate

Alle elektronischen Formate missen vom AN als Originalformat (native file) und als PDF-Datei
geliefert werden. Fir Dokumente, welche nicht zur Ubergabedokumentation gehoéren, kénnen
Abweichungen vereinbart werden.

Fur eine digitale Langarchivierung sind PDF-Dateien als PDF/A zu erstellen. Alle Texte in PDF
Dokumenten mussen OCR fahig sein. Verlinkungen zwischen PDF-Dateien sind prinzipiell nicht
zulassig. Die Auflésung von PDF-Dokumenten muss so gewahlt werden, dass die Inhalte eindeutig
lesbar sind und mindestens 300 dpi betragen.

Dokumente diirfen nicht mit Schreibschutz versehen sein.

Textdokumente, Tabellen, Prasentationen und Ablaufdarstellungen sind mit aktuellen Microsoft
Office Produkten zu erstellen.

Zeichnungen (Aufbauplane, Ubersichten, usw.) sind im Originaldateiformat .dwg mit AutoCAD
gemal der Richtlinie des AG zu erstellen. Mégliche Alternativen sind mit dem AG abzustimmen.

Besondere Vorgaben gelten fiir Schaltungsunterlagen. Schaltungsunterlagen sind grundsatzlich
mit den CAE-Systemen E-Plan P8 zu erstellen und im entsprechenden Datenformat zu ibergeben.

Die Ubergabe von gepackten Einzeldateien ist nicht zulassig. Zum Beispiel aus Griinden der
Datensicherheit kann es sinnvoll sein, den gesamten zu ubergebenden Dokumentensatz in ein
passwortgeschiitztes zip-Archiv zu packen.

4.3. Kennzeichnung zur Informationssicherheit

Jedes Dokument ist grundsatzlich als ,Internal® zu kennzeichnen. Abweichungen hiervon werden
vom Auftraggeber vorgegeben. Grundsétzlich sind fir die Klassifizierung der Einzeldokumente die
Angaben der astora Informationssicherheitsrichtlinie zu beachten.

Damit die konkrete Klassifizierung in public/ internal/ confidential. etc) friihzeitig durch die astora
festgelegt werden kann, ist es notwendig, dass der AN zu Beginn seiner Tatigkeiten eine
Dokumentenliste der durch ihn zu erstellenden Dokumente bereitstellt und pflegt.
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4.4. Deckblatt

Jedes Dokument (mit Ausnahme von Dokumenten, die die untenstehenden Informationen in einem
Schriftfeld oder anderweitig aufgedruckt haben) ist mit einem Deckblatt zu erstellen. Auf dem
Deckblatt missen alle zutreffenden Anlagenkennzeichen nach dem ,Technischen Standard
Dokumentation fir das Dokument auswertbar gelistet werden. Das Deckblatt wird dem AN von
der Dokumentenlibernahmestelle zur Verfiigung gestellt. Zu jedem Ordner gehort ein Deckblatt
(DIN A4). Das Deckblatt ist hinter der transparenten Folie des Ordnerdeckels einzustecken.
Mindestangaben fir die Deckblatter sind:

e Logodes AG

e Lieferant

e Projektbezeichnung

e Projektabbildung

e Referenzkennzeichen

e Ersteller, Prifer, Freigebender

e Revisionsstatus

e Revisionsdatum

¢ Informationssicherheitskennung (internal/ public/ confidential)
e und weitere zu Projektstart zu definierende Angaben.

4.5. Inhaltsverzeichnis

Mehrseitige Dokumente muissen Uber ein Inhaltsverzeichnis verfigen. Das Inhaltsverzeichnis
muss numerische Abschnittspunkte, Abschnittsliberschriften sowie zugeordnete Seitenzahlen
enthalten. Jedem Ordner ist ein separates Inhaltsverzeichnis beizufligen. Der erste Ordner eines
Bandes enthélt auRerdem ein Gesamtinhaltsverzeichnis Uber alle Dokumente des Bandes. Das
Inhaltsverzeichnis muss mindestens folgendes beinhalten:

e Referenzkennzeichen
e Dokumententitel
e Abschnitts- und/oder Seitenzahlen

4.6. Kopf- und Ful3zeile

Jedes fur das Projekt erstellte Dokument soll grundsatzlich auf jeder Seite mit Kopf- und FuRzeilen
versehen werden.

Zum Beispiel:
Kopfzeile:
Dokumentenname
FuRRzeile

Seite X von Y

Dateiname mit Revisionsangabe
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Weitere Inhalte von Kopf- und Fuf3zeilen, insbesondere Ausnahmen bei Zeichnungen und
Schaltplanen werden zu Projektbeginn abgestimmt.

4.7. Dokumententitel

Der Dokumententitel darf nicht langer als 70 Zeichen sein. Fir die Bildung der Benennungen des
Dokumentationstitels sind die Vorgaben der VGB Richtlinie B 108 ,Bildung von Benennungen
einzuhalten. Mdgliche Abklrzungen, z. B. P&ID = Piping&Instrumentation Diagramm, sollten nach
B107_Abkurzungskatalog-VGB abgestimmt und im Abkirzungsverzeichnis aufgenommen
werden. Der Dokumententitel soll moglichst prézise Auskunft zum Inhalt des Dokumentes und
seiner Themenzuordnung geben. Bei Dokumenten zu Komponenten ist im Titel die Gerateart und
Typbezeichnung aufzufihren.

4.8. Dateiname

Die durch den AN erstellten Dateien werden mit einer eindeutigen und strukturierten Benennung
abgelegt. Der Dateiname besteht aus drei Bestandteilen, getrennt durch einen Unterstrich, und
wird auf Basis der Metadaten nach dem folgenden Schema gebildet:

Anlagenkennzeichen_Dokumentenklasse_Dokumentenzahlnummer.

Bestandteile Dateiname Hinweis

Der Dateiname eines Dokumentes beginnt immer mit
dem Anlagenkennzeichen. Kann von rechts nach links
Anlagenkenn- zwingend | Soweit abgeschnitten werden, bis ein kleiner

zeichen gemeinsamer Nenner entsteht, welcher den Inhalt des
Dokumentes signifikant beschreibt.

Dokumentenklasse zwingend | Dokumentenklassen gemal3 Anhang 2
Dokumenten- swingend Besteht aus 6 Ziffern, gemaf Vorgabe vom AG, AN
identnummer 9 hat sich Nummernvorrat beim AN einzuholen

Tabelle 8 - Aufbau Dateiname

Beispiel:

¢ RI-FlieRbilder des Systems 410
¢ Dokumentenkennzeichen: =91410 &WJP/2300.10 3.12
e Dateiname: 91410 _WJP_230010.dwg

4.9. Anlagenkennzeichen

Das Anlagenkennzeichen wird nach dem ,Technischen Standard Anlagenkennzeichen® gebildet.
Die Kennzeichnungsteile sind grundsatzlich unabhangig voneinander. Die angegebene
Reihenfolge der Darstellung ist jedoch aus Griinden der Einheitlichkeit einzuhalten, zum Beispiel
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bei Verweisen zwischen Dokumenten (Referenzieren), in Listen und im Schriftwechsel. Das
Anlagenkennzeichen ist Bestandteil des Schrift-/ Zeichnungskopfes, der Kopfzeile, des
Deckblattes oder muss separat aufgedruckt werden.

4.10. Bildung des Dokumentenkennzeichens

Die Darstellung der Mehrebenen-Anlagenkennzeichen erfolgt in Kennzeichenblécken mit festem
Aufbau, die fur alle Fachbereiche gelten. Das Anlagenkennzeichen steht vor dem
Dokumentenartenkennzeichen (vor dem &).

Beispiele fir Dokumentenkennzeichnungen:

e Elektrischer Ubersichtsschaltplan
e Darstellung eines Schaltanlagenabganges
e Darstellung eines Gebaudes

Dokumentenkennzeichen: =91220 &WEW-2345.01-3.14

Abbildung 4 — Beispiel einer Dokumentenkennzeichnung Ubersichtsschaltplan

Granflsche

=8

10 KV Schaltanlage

Dokumentenkennzeichen: 91440 & WHA-0238.01-3.14
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Abbildung 5 — Beispiel einer Dokumentenkennzeichnung Grundriss Gebaude

4.11. Zertifikatsliste

In der Zertifikatsliste werden die erstellten Zertifikate und Konformitatserklarungen nach
Referenzkennzeichen strukturiert aufgefiihrt. Dieses Dokument dient zur Nachverfolgung der
konformitatsrelevanten Informationen, zum Nachweis der Sicherheit und der Einhaltung der
vertraglichen und gesetzlichen Vorgaben.

4.12. Besondere Vorgaben fur Zeichnung (CAD/CAE)

Alle mit CAD-Werkzeugen erstellten technischen Dokumentationen und Zeichnungen sind gemaf
den Vorgaben der technischen Spezifikationen des Auftraggebers auszufiihren. Grundséatzlich gilt,
dass alle Zeichnungen, au3er die Dokumente der elektrotechnischen Schaltanlagen, mit dem CAD
System AutoCAD erstellt werden mussen. Fir die elektrotechnischen Schaltanlagen ist
grundsétzlich das System E-Plan P8 zu nutzen. Vorgaben fur beide Systeme werden im
Auftragsfall vom Auftraggeber ibergeben. Die projektbezogene Gultigkeit der Inhalte werden vom
AG zusammen mit der Priifung und Freigabe der Musterplane bestatigt bzw. Anderungen als Teil
des Prifergebnisses mitgeteilt.

4.13. Besondere Vorgaben fur Schaltungsunterlagen

Schaltungsunterlagen sind grundséatzlich mit den CAE-Systemen E-Plan P8 zu erstellen und im
entsprechenden Datenformat zu tibergeben. Der AN kann bei dem AG ein astora Musterprojekt im
E-Plan Format anfordern.

Der AN ist verpflichtet, die flr den Lieferumfang festgelegten Anlagenkennzeichen in allen zur
Lieferung gehdrenden Unterlagen zu verwenden. Schaltungsunterlagen bestehen unter anderem
aus:

e Ubersichtsplan

e Dispositionsplan

e Gerateverdrahtungsplan

e Stromlaufplan

e Anschlussklemmenplan

e Gegebenenfalls Funktionsschaltplan
e Konfiguration der Ein- und Ausgange

Schnittstellen zu den vom AN erstellten Unterlagen zu anderen Anlagenteilen sind durch den AN
in den jeweiligen Bestandsplanen als Roteintragungen zu ergénzen.

Die Definitionen sind in den mitgeltenden EN/DIN-Normen beschrieben.
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4.14. 3D Modelle

Zumindest fur den Rohr- und Behélterbau muss der AN m dem AG ein 3D Modell des Liefer- und
Leistungsumfangs liefern. Die genauen Vorgaben und elektronischen Schnittstellen werden mit
dem AG abgestimmt. Der AG behélt sich vor, ein 5D BIM System mit Schnittstellen zu den
Lieferdaten des AN zu erstellen. Dabei werden die drei Ortskoordinaten ergéanzt um die Darstellung
Uber die Zeit und ein umfassendes Identifizierungssystem (ID-System) fir alle Bauteile,
Betriebsmittel und Hilfsmittel mit einem durchgéngigen ID-Typisierungssystem, sowie ggf. weitere
Angaben. Sofern das 3D Model des AN zur Herstellung von Sicherheits- und Trainingsvideos
genutzt werden soll, muss die daftr bendtigte Anzeige-Software zur Verfigung gestellt werden.

4.15. Anforderungen an bestimmte Dokumente
4.15.1. System- und Verfahrensbeschreibungen

Fur alle Systeme, insbesondere auch fir die Hilfs- und Nebensysteme, sind System- und
Verfahrensbeschreibungen zu erstellen. Die System- und Verfahrensbeschreibung enthélt die
Betriebs- und Funktionsablaufe eines Systems in verbaler Form. Sie muss so detailliert
geschrieben sein, dass danach eine Bedienung und Uberwachung, sowie auch eine verstandliche
Einbindung in die bestehenden Prozess- und Sicherheitssteuerungen mdéglich ist und alle
wesentlichen verfahrenstechnischen Zusammenhénge der Komponenten des Systems auch ohne
Kenntnis der Funktionspléane erkennbar sind. Die verbale Beschreibung soll nicht eine
leittechnische Losung sein, sondern die Verfahrensablaufe beschreiben. Es sind insbesondere
solche MafRnahmen, Zustédnde und Abléufe zu beschreiben, die bei Storfallen automatisch
ablaufen oder ein Eingreifen der Bedienmannschaft erfordern. Hierbei sind alle Freigabe- sowie
sicherheits- und schutzrelevanten Kriterien sowie Meldungen aufzufihren.

4.15.2. Komponentenlisten mit technischen Daten

Der AN hat Komponentenlisten mit technischen Daten zu erstellen. Fiur jeden Komponententyp ist
eine separate Liste zu liefern, die alle verbauten Objekte dieses Komponententyps und ihre
technischen Daten in den Feldern gemaf Anhang 1 beinhaltet. Die folgenden Komponententypen
werden entsprechend des Auftragsumfangs als Mindestanforderung vorgegeben:

=

Armaturen
Behalter / Druckbehéalter
Pumpen
Frequenzumrichter
Rohrhalterungen
Rohrleitungen
Elektrischer Energiebedarf
Instrumente und Messstellen
Prozessteuerungs- und Netzwerkbaugruppen

. Software

. Grenzwerte

. Kabel

. Wartungsaufgaben

. SBV

. Lochblenden

. AwSV-Behalter

©COoONOO WD

e
[N )

[l el S = =
O WN
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17. AwSV-Rohrleitungen

4.15.3. Komponentendokumentation
Komponenten im Sinne dieser Richtlinie sind Betriebsmittel, Maschinen, Apparate oder Gerate.

Die Komponentendokumentation umfasst:

e samtliche Dokumente, die die genehmigten und gebauten bzw. gelieferten und
abgenommenen Komponenten darstellen,

e samtliche Dokumente, die den sicheren und ordnungsgeméafen Betrieb sowie die
notwendigen Wartungs- und InstandhaltungsmafRnahmen von Komponenten beschreiben,

e samtliche Dokumente, die die sachgerechte Montage, Inbetriebnahme, Lagerung,
Demontage, Entsorgung und den Transport von Komponenten beschreiben,

e samtliche Dokumente, die den sicheren und sachgerechten Umgang mit Gefahrstoffen
beschreiben,

e die externen Anschlisse der Komponenten, welche mit vollstandigen
Anschlusskennzeichen gekennzeichnet werden, wobei die Anschlusskennzeichen mit
denen an der Darstellung in der héheren Ebene lbereinstimmen missen,

¢ alle notwendigen Informationen Uber das Innere der Komponente,

e Informationen Uber mogliche oder erforderliche AuRenbeschaltungen in textlicher oder
graphischer Form. Dies ist besonders wichtig, um komplexe Zusammenhénge in der
AuRRenbeschaltung darzustellen oder dem Anwender Informationen tber eine mdgliche
Verwendung mitzuteilen. Die tatséchliche AufRRenbeschaltung geht jedoch nur aus der
Darstellung in der Glbergeordneten Ebene hervor.

¢ die Dokumentation sowohl in Papierform als auch in digitaler Form,

Die Komponentendokumentation umfasst nicht:

e Verbindungen zu anderen Geraten,

e anlagenspezifische Einstellwerte,

e Dokumente zum Zusammenbau der Komponenten zu Systemen,
e Stilitzen und Trager der Komponenten.

4.15.4. Typdokumentation

Die Dokumentation der im System verbauten Kleingerate, die aus der Serienfertigung kommen und
in ihrem Lebenslauf normalerweise keiner Anderung unterliegen, wird typweise angelegt. Ein
Produkttyp wird durch die Typbezeichnung des Herstellers definiert. Eine Typdokumentation
besteht aus einem Teil ,Typical-Dokumentation“, das auf mehrere gleichartige Objekte
angewendet wird, und einem Teil ,Dokumentation von Instanzen®, das nur auf ein Objekt
angewendet wird. Die , Typical-Dokumentation“ und die Dokumentation fr jede Instanz sind durch
Laschen voneinander zu trennen.

Die Typdokumentation wird dem Kapitel Ausfihrungsdokumentation zugeordnet. Die
Prifnachweisdokumentation der Komponente ist dem Kapitel Prifnachweisdokumentation
zuzuordnen.

Festlegungen, fir welche Komponenten eine Typdokumentation zu erstellen ist, bedirfen der
Zustimmung durch den AG.
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4.15.5. Liste der Wartungs- und InstandhaltungsmafRnahmen und Ersatzteile

In der Liste Wartungs- und Instandhaltungsmaf3inahmen werden die notwendigen Wartungs- und
InstandhaltungsmalRnahmen der Systeme, Teilsysteme und Komponenten mit den zugehérigen
Zyklen abgebildet. Dies beinhaltet konkrete Angaben zu Art und Umfang der MaflRnahmen,
bendtigtem Material, Werkzeug, Personal und Dauer. Des Weiteren missen alle HSE-Vorgaben
genannt sein oder darauf referenziert werden.

Vom AN vor der Ubergabe durchgefiinrte Wartungs- und Instandhaltungsaufgaben sind in der Liste
oder in zugehorigen Referenzdokumenten zu dokumentieren.

Zusatzlich erstellt der AN eine Liste Uber erforderliche vorzuhaltende Ersatzteile

4.16. Anforderungen an Dokumentenlisten
4.16.1. Dokumentenbedarfslisten (DBL)

Die Dokumentenbedarfslisten (DBL) fur die verschiedenen Gewerke gemald Anhang 5 werden dem
AN im generischen Bearbeitungsstand zur Verfiigung gestellt. Sie bilden Dokumente oder
Dokumentenarten ab, die der AG als erforderliche Bestandteile der Planungs- und Lieferleistung
des AN erachtet. Der AN hat diese Liste bzgl. der darin aufgefihrten Dokumentencluster und
- arten zu vervollstandigen. Die DBLs sind ein integraler Bestandteil der Masterdokumentenliste.

Technischer Bereich
Elakirotechnik

beschreibende Doku uslitat Zeichnungen

i
e
0
Prifprotokolle

isten

=
1
i
2

ibersichtsschema

lemmenplane

3 3
3

=]

[Pradukiklassenschii:
ratztes

Bezeichnung RDSPP
Produktklasse

]

5 [Herstellererklarungen

5
8
10

5 5 5 8 g
= H i ; = E b = 2 >
£0C020 [EDC030 |EDCO70 [EDAO10 |EFQO01D |EPBA20 |EGO010 |EGCO10 |EQC040 |EGC04D [EEDa20 [ET8 |ETC050 [ELD020 [ELD020 [ELHO20 [EFS020 [EMAD20 [EL020 [EFAQLO

Abbildung 6 — Auszug aus Dokumentenbedarfsliste

4.16.2. Masterdokumentenliste (MDL)

Die Masterdokumentenliste (MDL) rekrutiert sich aus den Dokumentenbedarfslisten geman
Anhang 5 (siehe auch Abschnitt 4.16.1) und kann durch weitere Dokumente erganzt werden. Die
MDL wird in den Planungskonferenzen zwischen AN und AG abgestimmt und im weiteren
Projektverlauf vom AN fortgeschrieben und stets aktuell gehalten. Die MDL enthalt somit alle
Dokumente, die der AN dem AG zu liefern hat, und dient als Steuerungsinstrument fir die
Dokumententbernahme des Gesamtprojektes.
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In der MDL sind je Dokument mindestens folgende Daten einzutragen:

. Dokumentenkennzeichen

. Projektplattform Dok.-ID (sollte vom Dokumentenmanagementsystem vergeben
werden oder als Nummernkreis an den AN gegeben werden)

. Dokumenten-/Dateinomenklatur inkl. Titel des Dokumentes

o Dateiname des Dokuments

. Anlagenkennzeichen

. Dokumentarten-Klassenschlissel

. Zugehorigkeit zur Gesamtdokumentation und ihre Bestandteile (Teildokumentations-
Zuweisung)

o Genehmigungsrelevanz fir BImSchG, Planfeststellung, Bergrecht etc.

. Revisionsstand

. Erstellungsdatum des Dokuments

o geplantes Lieferdatum des Dokumentes an den AG (Soll)

. tatsachliches Lieferdatum des Dokumentes an den AG (Ist)

. Ruckmeldedatum des Dokumentes durch AG

. Dokumentenstatus nach Ruckmeldung durch AG

) Kommentare des AG

Fur die MDL gelten folgende Pramissen:

o Dokumenten-ID, -Titel usw. in der MDL und auf dem Dokument missen identisch sein

. Die vom AN gelieferten Dateien missen den in der MDL angegebenen Metadaten
entsprechen, ansonsten gelten die Dokumente als nicht Ubergeben.

. Anderungen und Erganzungen miissen in der MDL kenntlich gemacht werden.

o Zusammenhangende Dokumente sind sowohl auf dem Deckblatt als auch tber den

Dokumententitel zu kennzeichnen.

Ein Beispiel fiir die Masterdokumentenliste ist in Anhang 6 gegeben.
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5. Festlegungen fur die Papierdokumentation

5.1. Anforderungen an Aktenordner

Dokumente der Schaltungsunterlagen sind in DIN A3 bzw. DIN A4 Aktenordnern zu liefern.

Bei der As-Built Dokumentation sind in mindestens einem Ordner die bearbeitbaren
Originalzeichnungen und Schaltpldne ( z. B. im AutoCAD, 3D-Format, E-Plan-Format) auf
Datentrager beizufigen.

Sonstige Dokumente fiir die Ubergabedokumentation sind in DIN A4 Aktenordnern zu liefern.

Die DIN A4 Aktenordner sind 80 mm breit, besitzen ein Zweiloch-, bei Bedarf auch Vierloch-
Ringsystem und haben ein Ordnerriickenschild zum Einschieben. Folgende Merkmale missen
erfullt sein:

Farbe: gemaf unten gemachten Vorgaben
Material: Kunststoff

Oberflachenmaterial (auf3en/innen): PP / Papier
Ruckenschild: Steckriickenschild auswechselbar
Griffloch und Kantenschutz metallgefasst

Des Weiteren ist zum Schutz der Dokumente in jedem Ordner eine transparente DIN A4 Folie
(297x210x0,15 mm stark) als Deckblatt beizufligen. Die Ordner dirfen nicht mehr als zu 75% gefullt
sein.

5.2. Ordnerkennung

Ein Band ist ein Buch zu einem Objekt der Dokumentationsstruktur, z.B. der Ordner
Ausfihrungsdokumentation des Feuer-Wasser-Ldschsystems TD Al 91180.

Falls mehrere Ordner zu einer Teildokumentation gehéren, werden diese hochgezahlt. Die Anzahl
der Ordner ist am Ordner mit anzugeben.

Beispiele:

TD A1 91180 01-24

Der erste Ordner des Bandes Ausfihrungsdokumentation Feuer-Wasser-Léschsystem. Insgesamt
besteht diese Teildokumentation aus 24 Ordern (01 von 24).

TD A1 91180 10-24

Der zehnte von 24 Ordnern des Bandes Ausfihrungsdokumentation Feuer-Wasser-Loschsystem.

TD B1 91180 01-01

Der erste Ordner des Bandes Betriebsdokumentation Feuer-Wasser-Ldschsystem, es folgen keine
weiteren Ordner.
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Tabelle :9 Beispiele Ordnerkennung

5.3. Ordnerriuckenschild

Die Abstande zwischen den Feldern sind sinnvoll zu wahlen und fir die gesamte
Ubergabedokumentation beizubehalten. Als Schriftart ist Arial anzuwenden. Die Papierstarke der
Ordnerricken ist 120g/gm.

Die Ordner der verschiedenen Bicher sind farblich zu unterscheiden:

. Genehmigungsdokumentation (Gelb)

. Benutzeranleitungen (Grin)

. Ausfihrungsdokumentation (Weif3)

. Prifnachweis- und Qualitatsdokumentation (Blau)
. Betriebsdokumentation (Rot)

Der Ordnerriicken hat folgende Mindestangaben:

. Logo des AG

. Standort

. Projektname

. Klarname des Objekts

. Objektkennzeichen (Anlagenkennzeichen — System — Subsystem)
. Ordnernummer (Ordner X von Y)

5.4. Weitere Vorgaben
5.4.1. Revisionsverzeichnis

Jeder Ordner enthéalt ein Revisionsverzeichnis

5.4.2. Laschen (Trennblatter)

Innerhalb eines Ordners werden Kapitel und Abschnitte sowie Dokumente zu verschiedenen
Geratetypen durch farbige Laschen getrennt.

5.4.3. Papierformate

Als PapiergroRe fiir den Schriftverkehr und fiir Textdokumente der Ubergabedokumentation wird
DIN A4 festgelegt.

Zeichnungen (Aufbauplane, Ubersichten, usw.) sind in OriginalgroRe ihrem MaRstab entsprechend
zu drucken und auf das Ablageformat DIN A4 mit Heftrand oder Heftsteifen zu falten.

Schaltlibersichtsplane, Netzwerkpléne und Schaltplane sind im Originalformat zu Gibergeben und
so darzustellen, dass alle Schriften und Kennzeichnungen zu lesen sind. Die Faltung hat in
Anlehnung an DIN 824 zu erfolgen, so dass u. a. die Dokumentenkennzeichnung auf der
Vorderseite zu sehen ist.
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5.4.4. Schriftformate

Fur die Erstellung von FlieRtext wird als SchriftgroRe mindestens 10 Punkte und fir Uberschriften
mindestens 11 Punkte und als Schriftart Arial festgelegt.
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